FEDERACION COMUNAL DE BOGOTA E INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL (IDPAC)
PLAN DE TRABAJO - CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

PROGRAMA DE FORMACION DE FORMADORES COMUNALES

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES FORMADOR DE FORMADORES - FORMADOR COMUNAL LOCAL BOGOTA

MES 2
FASE 1 DE PLANEACION Y ALISTAMIENTO - FASE Il CONVOCATORIA Y DIVULGACION 4/11/2025 10/11/2025 17112025 24/11/2025 8/12/2025 15/12/2025  22/12/2025  29/12/2025
04 DE NOVIEMBRE 2025 AL 30 DE DICIEMBRE 2025 AL AL AL AL AL
9/11/2025 16/11/2025  23/11/2025 7/12/2025 14/12/2025  21/12/2025  28/12/2025  30/12/2025
No. ACTIVIDADES ESPECIFICAS META INDICADOR AREA RESPONSABLE SEMANA1 | SEMANA2 | SEMANA3 | SEMANA4 | SEMANAS | SEMANA6 | SEMANA7 | SEMANAS
FASE 1 PLANEACION Y ALISTAMIENTO
CONFORMACION DEL COMITE TECNICO INTERNO - UNA REUNION INTERNA PARA
COMITE TECNICO o FORMADORES COMUNALES 4-nov-25
(FORMADORES COMUNALES) CONFORMAR COMITE TECNICO
ELABORAR EL PLAN DE ACCION CON TODO EL EQUIPO DE i i FORMADORA
PLAN DE ACCION UN PLAN DE ACCION FORMULADO - 17-n0v-25
TRABAJO Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES GEIDY MARTINEZ MUNOZ
UNA REUNION PARA APROBACION DE
PRESENTAR Y APROBAR DE PLAN DE TRABAJO CON i .
PLAN DE ACCION, CRONOGRAMA DE UNA REUNION EJECUTADA FORMADORES COMUNALES 18-nov-25
CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES
ACTIVIDADES
FORMADORES COMUNALES 19-nov/2s
ENTREGA
1
FORMADORA GEIDY 19-nov/25
MARTINEZ ENTREGA
. 100% DE INSTRUMENTOS FORMADORA GEIDY 19-nov/25
DISENAR DE FORMULARIO DE INSCRIPCIONES, UN FORMULARIO DE INSCRIPCIONES, N
< . DISENADOS DE FORMULARIO DE MARTINEZ ENTREGA
CONVOCATORIA, EVALUACION Y FORMATOS acta compromiso | CONVOCATORIA, EVALUACION Y INSCRIPCIONES. CONVOCATORIA
acta de manejo audisual FORMATOS . ? FORMADORA GEIDY 19-nov/25
EVALUACION Y FORMATOS MARTINEZ ENTREGA.
FORMADORA GEIDY 19-nov/25
MARTINEZ ENTREGA
19-nov/25
FORMADORES COMUNALES
ENTREGA
oD
i INSTRUMENTOSAPROBADOS DE
APROBAR FORMULARIO DE INSCRIPCIONES, CONVOCATORIA, | UN PLAN DE ACCION, CRONOGRAMA
. FORMULARIO DE INSCRIPCIONES, | FORMADORES COMUNALES 18-nov-25
EVALUACION Y FORMATOS DE ACTIVIDADES Y FORMATOS
CONVOCATORIA, EVALUACION Y
EOPAMATAS
. 19-nov/25
- 100% DE DISENO PIEZA
DISENAR DE PIEZAS PUBLICITARIAS PIEZA PUBLICITARIA FORMADORA NIDIA ENTREGA
PUBLICITARIA
BORRADOR
MENSAJES DE MINIMO 100 CORREOS
. . 100% DE DIFUSION POR LAS REDES
DIFUSION DE PIEZAS PUBLICITARIAS ELECTRONICOS, MENSAJES DE COMUNALES FORMADORES COMUNALES 28-n0v-25

WHATSAPP MINIMO A 100 CONTACTOS




FEDERACION COMUNAL DE BOGOTA E INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL (IDPAC)
PLAN DE TRABAJO - CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
PROGRAMA DE FORMACION DE FORMADORES COMUNALES

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES FORMADOR DE FORMADORES - FORMADOR COMUNAL LOCAL BOGOTA _ MES2
FASE 1DE PLANEACION Y ALISTAMIENTO - FASE Il CONVOCATORIA Y DIVULGACION 4/11/2025 10112025 17/11/2025  24/11/2025 8/12/2025 15/12/2025  22/12/2025  29/12/2025
04 DE NOVIEMBRE 2025 AL 30 DE DICIEMBRE 2025 AL AL AL AL AL
9/11/2025 16/11/2025  23/11/2025 7/12/2025 14/12/2025  21/12/2025  28/12/2025  30/12/2025
No. ACTIVIDADES ESPECIFICAS META INDICADOR AREA RESPONSABLE SEMANA 1 | SEMANA2 | SEMANA3 | SEMANA4 | SEMANAS | SEMANA6 | SEMANA7 | SEMANA 8
FASE 2 CONVOCATORIA Y DIVULGACION
) 100% DE MAPA CURRICUALR POR | FORMADORES COMUNALES
PROYECTAR DE MAPA CURRICULAR POR MODULOS Y GRUPOS | DOCUMENTO DE MAPA CURRICULAR
MODULOS Y GRUPOS paulo
REALIZAR UN AREUNION VIRTUAL .
UNA REUNION VIRTUAL CON 100
CON LAS ASOJUNTAS Y COMISIONES
LANZAMIENTO DE LA CONVOCATORIA . COMUNALES INFORMADOS EN EL FORMADORES COMUNALES 24-nov-25
PEDAGOGICAS PARA PRESENTAR EL
) ESPACIO VIRTUAL
CRONOGRAMA YMETODOLOGIA
COMPARTIR FORMULARIO DE 24nov/25
INSCRIPCION, POSTULACION Y DILIGENCIAMIENTO DE LINK | INSCRIPCION POR REDES SOCIALES | 100% DE DIVULGACION POR REDES Hov
FORMADORES COMUNALES al
CON CARGUE DE DOCUMENTOS CON LAS ORGANIZACIONES COMUNALES o7/diens
COMUNALES QUE SE CUENTE ©
NUMERO DE PERSONAS INSCRITAS
CIERRE DE INSCRIPCION ACTA DE CIERRE DE INSCRIPCION CON CUMPLIMIENTO DE FORMADORES COMUNALES 7-dic-25
REQUISITOS
NUMERO DE PERSONAS INSCRITAS ——
REVISION Y SUBSANACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS ACTA DE RESULTADOS DE Y NUMERO DE PERSONAS QUE
. FORMADORES COMUNALES al
REQUISITOS - PUBLICACION DE RESULTADOS INSCRIPCION DE PERSONAS REQUIEREN SUBSACION DE 11/dic/2025
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
CONVOCATORIA Y APLICACION DE EVALUACION DE . NUMERO DE PERSONAS .
EVALUACION A PERSONAS INSCRITAS FORMADORES COMUNALES 13-dic-25
CONOCIMIENTOS + X ZONAS DE MANERA SIMULTANEA EVALUADAS CON RESULTADOS
ENTREVISTA DE POSTULANTES A FORMADORES COMUNALES NUMERO DE ENTREVISTAS CON )
2 ENTREVISTAS FORMADORES COMUNALES 0jo
LOCALES RESULTADOS
NUMERO DE PERSONAS
ACTA DE LISTADO DEFINITIVO DE .
PUBLICACION DEL LISTADO DEFINITIVO DE BENEFICIARIOS BENEFICIARIOS BENFICIARIAS CON FORMADORES COMUNALES 16-dic-25
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
NUMERO DE PERSONAS CON
ACTA DE RECLAMACIONES, )
RECLAMACIONES, INQUIETUDES U OBSERVACIONES RECLAMACIONES, INQUIETUDES U | FORMADORES COMUNALES 17-dic-25
INQUIETUDES U OBSERVACIONES OBSERVACIONES




FEDERACION COMUNAL DE BOGOTA E INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL (IDPAC)

PLAN DE TRABAJO - CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

PROGRAMA DE FORMACION DE FORMADORES COMUNALES

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES FORMADOR DE FORMADORES - FORMADOR COMUNAL LOCAL BOGOTA _ RIESY
FASE 1DE PLANEACION Y ALISTAMIENTO - FASE Il CONVOCATORIA Y DIVULGACION 4/11/2025 10/11/2025 17/11/2025 24/11/2025 8/12/2025 15/12/2025 22/12/2025 29/12/2025
04 DE NOVIEMBRE 2025 AL 30 DE DICIEMBRE 2025 AL AL AL AL AL
9/11/2025 16/11/2025 23/11/2025 7/12/2025 14/12/2025 21/12/2025 28/12/2025 30/12/2025
No. ACTIVIDADES ESPECIFICAS META INDICADOR AREA RESPONSABLE SEMANA 1 SEMANA 2 | SEMANA3 | SEMANA4 | SEMANAS5 | SEMANA6 | SEMANA7 | SEMANA 8
100% DE RESPUESTAS 18/dic/2025
RESPUESTA DE RECLAMACIONES, INQUIETUDES U
RECLAMACIONES, INQUIETUDES U FORMADORES COMUNALES al
OBSERVACIONES CORREOS DE RESPUESTA )
OBSERVACIONES 20/dic/2024
RECLAMACIONES, INQUIETUDES U
OBSERVACIONES
ENTREGA DE MATRIZ EXCEL AL IDPAC Y FEDECBOGOTA DE DOCUMENTO EN MATRIZ EXCEL DE .
100% DE BENEFICIARIOS FINALES FORMADORES COMUNALES 21-dic-25
BENEFICIARIOS FINALES BENEFICIARIOS FINALES
. ‘ 100% DE METOLOGIA PEDA ICA
ENTREGA DE METODOLOGIA PEDAGOGICA Y TEMATICAS POR . 00% A 0LOG . Goare 5
MODULO MATERIAL PEDAGOGICO Y TEMATICAS POR MODULO FORMADORES COMUNALES 20-dic-25
REVISADAS
Informes
100% DE ENTREGA DE INFORME 25/dic/25 .

INFORMES DE FORMADORES Y CIERRES DE CONTRATOS INFOMRES FORMADORES MES 1 FORMADORES COMUNALES Entr. Liquidaciéon

ntrega

27/dic/25




